W (37 22 PEMERINIAM KABUPATEN KI BUMEN

i g KECAMATAN PEJAGOAN

N Kenworas Ne 22 Peesposn Tolp (028 HAIAY Kawy wm, (' VLY

\amnd i ,
wf? websate hps Ahec pejagoan kebiumenkabi gooad

KEPUTUSAN CAMAT PEGIAGOAN
RABUPATEN KEBUMEN
NOMOR © A87 22 /0M/ 2020

TENTANG

PENETAPAN PEVJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
PELAKSANA PADA KECAMATAN PEJAGOAN
KABUPATEN KEBUMENR
TAHUN 2023

CAMAT PEJAGOAN
KABUPATEN KEBUMEN,

Memmbang - a. bahwa dalam rangka pengelolaan nformasi  dan
dokumentas: di Kabupaten Kebumen telah ditctapkan
Keputusan Bupati Kebumen Nomor : 489/568 tanggal 2
Oktober 2017 tentang Pengelola Layanan Informasi dan
Dokumemuasi di  Lingkungan Pemerimah  Xabupaten

Kebumen;

b. bahwa untuk merencanakan, mengorganisasikan dan
melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanan
informasi menuju  pelayanan informasi yang cepat,
mudah dan wajar di lingkungan Kecamatan Pejagoan
Kabupaten Kebumen, perlu menetapkan  Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana
pada Kecamatan Pejapoan Rabupaten Kebamen,

~. bahwa berdasarkan  pertimbangan sehagaimana
dimaksud pada huruf a dan hurul b, maka perlu
ditetapkan dengan Keputusan Kepala Dinas.
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| Neongineat I Undang Uncliong ISTETREINT ‘ Fahan 1050 TRTIPINTS

e ntakal Practabs Daceah Koabmapasten kebumen
Aalatn Laneekunpan Propinse dawa Fengah (Benta Negara

Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor $2);

0 Undange Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang,
Ketorhukaan  Intonmast Publik (Lembaran Negara
Repubhik tndonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4868);

U Undang-tindang  Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturian Perundang Ladanigat
(Lembaran  Negara  Republhk  [ndonesie Tahurn 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5234)
sebagairnana  1welan didvah  dengan  Undang-Undang
Nomor 15 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Nomor 12 Tahun 2011 Tentang Pembentukan
Peraturan  Perundang-Undangan  (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 6398);

4. Undang-Undang Nomor 23  Tahun 2014 tentang
Pemenntahan  Daerah  (Lembaran  Negara  Repubhk
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa
kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesta Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 5679),

5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99);

6. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 5 Tahun
2021 tentang Perubahan Atas  Peraturan Daerah
Kabupmen Kebumen Nomor 7 Tahun 2010 wnlang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Dacrah Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 5,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Kebumen
Nomor 183},

Peraturan Menteri Dalam Negert Nomor 3 Tahun 2017

~

tentang Pedoman Pengelolaan Pelavanan Informasi dan
Dokumentasi Kementenan Dalam Negen dan Pemerintah

Dacrah;
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MEMUTUSKAN

Pejabat - Pengelola  Informasi  dan Dokumentasi (PP1D)
Pelaksana pada Kecamatan Pejagoan Kabupaten Kebumen
dengan  susunan  keanggotaon  sebapamana lercanturm

dalam Lampiran | Keputusan ini,

Pejabat  Pengelola  Informasi  dan  Dokumentasi  (PPID)
Pelaksana sebagaimana dimaksud dalam Diktumn KESATU
mempunyai tugas dan tanggung jawab sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Il Keputusan in,

Pejabat  Pengelola Informasi dan Dokumentas: (PPID)
Pelaksana sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU
juga merupakan kontnbutor informiase pubbhk vane e s
tugas dan tangegung awab mengelole dava dan mitorsas,

pubik sesuam Aengan JoKus Kenanya masing masimng,

Pejabat  Pengelola  Informasi  dan  Dokumentasi  (PPID)
Pelaksana sebagaimana dimaksud dalam Dhiktum KESATU
mempunyar Struktur Orgamsast sebagaimana tercantum

dalam Lampiran I Keputusan i,

Segala binya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini dibebankan kepada anggaran Kecamatan

Pejaguan Kabupaten Kebumen
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Lampiran Il : Keputusan Camat Pejagoan
Rabupaten Kebumen
Nomor : 487.22/04 /2023
Tanggal - 13 Februan 2023

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAR
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA
PADA KECAMATAN PEJAGCAN KABUPATEN KEBUMEN

1. Atasan PPID Pelaksana, bertugas untuk :
a. mengkoordinasikan seluruh kegiatan pelayanan informasi publik di
lingkungan Kecamatan Pejagoan Kabupaten Kebumen
b. menerima pengajuan keberatan yang disampaikan secara tertulis oleh
pemonon informasi publik serta mengikuu proses alas sengkewa
informasi yang diajukan oleh pihak pemohon;
' c. melakukan evaluasi dan pengawasan terhadap pelaksanaar layanan

informasi publik.

2. PPID Pelaksana, bertugas:

a. mengklasifikasi informasi yang terdiri:
1). Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala,
2). Informasi yang wajib dlumumkan secara serta merta;
3). Informasi yang waiib tersedia setiap saat;
4). Informasi yang dikecualikan.

b. memberikan tanggapan atas permintaan informasi publik yang diajukan
oleh pemohon informasi publik;

c. mengkoordinasikan  dan mengkonsolidasikan peagumpulan bahan
informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya;

d. mengkoordinasikan pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan

(.. informas! yang ada di lingkungannva kevada publik.

e. melakukan verifikasi bahan informasi publik yang ada di lingkungannya

f. melakukan pemutakhirari informasi dan dokumentasi yang ada di
lingkungannya

g. menyediakan informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya
untuk diakses oleh masyarakat

h. melakukan inventarisasi informasi yang dikecualikan untuk disampaikan
kepada FPID Utama, dan;

i. memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yang ada di
lingkungannya kepada PPID Utama secara berkala
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an prlasanan o antormast publik o di Dinas Komunikast dan Informastika

hihupaten Sebumen.

Dalam pelaksanaan tugas, tangpung jawab dan wewenngnya eyl
Pengelola lntormas. den Dokumentast Pelaksana bertangpung, jawab kepadn

atasan PYID Pelaksana.

3. Sekretaris nertugas:
a. memfasiltasi pelaksanaan pelayanan informast publk mehput saraen
dan prasarana penvelenggaraan pelayanan intarmas, dan
Lo omembantu PPID  Pelaksana  dalam  menyusun - standar  proscdud

operastonal layanan iniormasi pubhk.

Anggota Bidang Pelayanan Intormasi,  Dokamentas ot At Serta

o

Pengaduan dan Pelavanan Sengketa bertugas

melaksanakan pelayanan informas: publik kepada pemohon informasi,
. mencatat permohonan informasi publik dalam register permohonan,
membuat dan mengumpulkan laporan tentang layanan informasi publik;

a o g B

. pengelclaan arsi/dokumnen informas: publik;
menviapkan informasi publik untuk diakses masyarakat,
melaksanakan proses penvimpanan dan pendokumentasian - arsip

"

—

pelayanan informasi publik;

g memberikan masukan kepada atasan PPID Pelaksana dengan adanya
keberatar vang diarakan oleh pemohon informast publik,

b ometnetlise dan melakaken venfikase permobonan keberatan antormase
publik,

. membantu dalam proses pengujian dan pengklasifikasian  serta up
konsekuensi informasi pubolik, dan,

i, membantu menyelesaikan sengketa informasi publik.

Anggota Bidang Pengelolaan Informast  dian  Pengembangan  Teknolog

1]

Informasi beriugas:

a. membantu PPID Pelaksana dalam proses penyusunan daftar informasi
publik

b. menjamin pemenuban hak warga negara untuk memperoleh  akses
informas, publik

¢ menstapran dan mematakhirkan secara berkala daftar inforimasi pubhik
atas seluruh inforinasi pubhk vang dikelola,

d. membuut dan mengumumkan laporan tentang pelavanan nformas
pubhk

¢ menviepkan bahan pengembangan teknologr mformase das Komnikae

dalam pengembangan e¢-government,
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